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LA MESA RECEPTORA DEVOTOS (MIEMBROS DE MESA DEVOTO EN CASA)

{Como son designados?

Seran nombrados porelJuez Electoral con15diasde
antelacion a la fecha de los comicios de entre los
candidatos propuestos por los partidos politicos con
mayor nimero de bancas en el congreso, pero sin
gue pueda estar en la misma mesa mas de un
miembro de un mismo partido politico. Si los
candidatos propuestos por éstos, fueren insuficientes
para llenar los cargos o no reuniesen los requisitos
necesarios, los integrantes que faltaren seran
sorteados entre los candidatos propuestos por los
demas partidos o movimientos poiiticos participantes
de las elecciones convocadas. Si no se diera ésta
posibilidad, el sorteo se haré entre los representantes
de los partidos ya representados. (Art. 177, C.E.)

{Quiénes laintegran?
Las Mesas Receptoras de Votos estaran integradas
por tres miembros. nombrados vor el Juez Electoral.

de los partidos politicos intervinientes. (Art. 177,
C.E.)

Importancia de la funcion

La Mesa Receptora de Votos es la encargada de
recepcionar los votos de los electores durante los
comicios. En el dia de las elecciones, tiene la funcidn
de realizar los trdmites necesarios para hacer efectivo
el derecho al sufragio de los ciudadanos.

Los Miembros de las Mesas Receptoras de Votos
actuaran con entera independencia de toda
autoridad y no obedeceran orden alguna que les
impida el gjercicio de sus funciones (Art. 175, C.E.)

Los Miembros de Mesa son la maxima autoridad
electoral de la mesa en la que actdan. Son los Unicos
que tienen la atribucién de decidir en el acto sobre las
reclamaciones, consultas y dudas que se presenten
durante la iornada electoral v de mantener el orden




Requisitos:

Para desempefiar la funcion de Miembro de Mesa se
requiere:

. Serelectory residir en el distrito electoral;

. Saber leery escribir;

. Serde notoria buena conducta;

. Noser candidato en esa eleccion. (Art. 176, C.E.)

El ejercicio del cargo de Miembro de Mesa Receptora

de Votos es obligatorio e irrenunciable, salvo en los

casos de: )

. Graveimpedimento fisico;

- Ausencia del pafs el dia de las elecciones;

. Tener mas de 65 afios de edad;

. No estar en ejercicio de los derechos ciudadanos.
(Art. 180.C.E.)

OTROS AGENTES ELECTORALES
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Apoderado y/o Veedor.

El Apoderado tiene derecho a:

Examinar el desarrollo del proceso de votacién y de
escrutinio;

Formular reclamaciones y protestas;

Recibir los certificados que prevé el Cédigo Electoral;
y acompaiiar el traslado del expediente electoral.
(Art. 188, C.E.)

Elveedor tiene derecho a:

Permanecer junto a la Mesa Receptora de Votos
donde desempeiian sus funciones;

Presentar las reclamaciones escritas que crean
conveniente, debiendo recibir constancia de la
presentacion efectuada;

Firmar las Actas de Escrutinio de la Mesa, perosinolo
hacen, esto no causa la nulidad de la votacién,

Recibir de la Mesa los Certificados de Resultados del
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propaganda dentro del recinto electoral.

Los miembros de las mesas receptoras de votos no
deben consentir que ello ocurra. (Art. 186, inc. c,
C.E)

(DANTES DE LA VOTACION

INSTALACION DE LA MESA

PRESENTACION

El Coordinador del Local, los miembros titulares y
suplentes de cada Mesa Receptora de Votos deben
reunirse a mas tardar a las 6:00 horas del dia de las
elecciones, en el local de votacién para el que fueron
designados, que sera punto de encuentro y partida
para el Voto en Casa.

La Mesa no puede constituirse sin _mJ

rnracancin dasim Demctdacta oo Ao ove. )

deben permanecer en el local de votacion durante
todo el acto eleccionario por si se presente la
necesidad de sustituir al titular,

ACREDITACION

Al llegar al local de votacion donde ejerceran sus
funciones, preferentemente antes de las 6:00 horas, el
Coordinador del Local, los Miembros de Mesa del
programa Voto en Casa deben dirigirse al Miembro
de la Junta Civica o al Delegado designado en el local
y exhibir su credencial y cédula de identidad para
acreditar su condicion,

Recibirén los elementos y Utiles necesarios para la
instalacion de la mesa de votacién.

Procederan a verificarlos, segun se explica en la
seccién siguiente de este manual.

La Junta Civica o su Delegado ARBITRARA LA
INTEGRACION en caso de que no acudan el
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Lo sustituira:

a) Con el suplente del ausente, o en ausencia de éste;

b)Sera sorteado de entre los otros suplentes
presentes;

c) En ausencia de suplentes, con cuaiquiera de los
electores del local que se encuentre presente.

En ninglin caso la mesa se constituira sin la presencia
de sus tres miembros. La sustitucion de Miembros de
Mesa sera resuelta por la Junta Civica. En todos los
casos de sustitucion se deberd llenar el Acta de
Incidente de sustitucion de Miembros de Mesa que
sera firmada por el miembro de la Junta Civica o su
Delegado.

VERIFICACION DE MATERIALES Y UTILES
ELECTORALES
Recibidos los materiales y Utiles para iniciar el acto de

materiales, en especial aquellos que son esenciales
para el acto eleccionario.

Los (itiles y materiales electorales son:

Documentos Electorales

a)un ejemplar del Manual de Instrucciones para
Miembros de Mesa Receptora de Votos del
Programa Voto en Casa.

b)Un padrén informativo, a disposicion de los
electores para cualquier consulta;

¢) Un ejemplar de las Normas del Cédigo Electoral.

d) Varios ejemplares del itinerario a seguir.

Tres ejemplares del Expediente Electoral,

conteniendo (vienen remachados uno para cada

Miembro de Mesa):

a) Portada con el nimero de la mesa, apellidos y
nombres del primer y Ultimo elector del Padrén
Electoral de la Mesa Receptora de Votos en Casa.
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¢) Actade Sustitucion de Miembros de Mesa;

d) Acta de Incidente de Oposicion al Voto
Ciudadang;

e) Padron Electoral;

f) Casillas Especiales;

g) Actade Cierre de Votacion;

h) Acta de comparacién de votantes segun padroén,
con boletines;

i) Actas de escrutinio;

Certificados

a) Certificado de Votacion para los electores;

b) Certificados de Resultados, para veedores,
apoderadosy para la prensa;

c) Certificado de Resultado, para la Transmision de
Resultados Preliminares (TREP).

Boletines
Numero suficiente de boletines para cada cargo que

Votos en Casa).

Utiles Electorales

a) Urnas;

b) Casillas de votacion (cuartos oscuros);

¢) Tinta Indeleble: (Frascos en cantidad suficiente
para cada Mesa Receptora de Votos);

d) Boligrafos, precintas, (cinta engomada), reglas y
papel para limpiar el dedo.

Carteles Voto en Casa

a) Carteles que lleven impreso el nimero de la Mesa
Receptora de Votos

b) Carteles con los nombres de todos los candidatos,
separados por partidos, movimientos politicos,
alianzas o concertaciones.

Sobres
a) Tres sobres numerados para la devolucién de los

P ~3
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miembros de la Junta Civica o en su efecto, al
Delegado designado por ésta.

b) Un sobre sin nimero para guardar los boletines de
votos utilizados por los electores en la votacion y
los certificados de votacién no utilizados. Este
sobre sera destinado a la Oficina del Registro
Electoral Distrital.

e A

Si falta cualquiera de estos elementos, por
cualquier circunstancia, los miembros de la
mesa deberan avisar al Miembro de la
Junta Civica o al Delegado, para que éste se

u los provea en la brevedad posible. y

APERTURA DE LA MESA

Los miembros de la mesa deben cumplir las

siguientes tareas preparatorias:

= Colocar en un lugar visible los carteles de Voto en
Casa con el nimero de mesa.

-

Revisar y mostrar a los presentes que la urna esta
vacia;

« Facilitar la impresién con los nombres de los

candidatos paralos cargos en disputa;

= Alas6:30, el presidente y los vocales firman el Acta
de Instalacion de mesa y Apertura de la votacion
en tres ejemplares. Las Actas llevan impresas los
datos del Departamento, Distrito, Zona, Local y
Nuamero de Mesa.

@ TRASLADO A DOMICILIOS

1. El Coordinador del Local dispondréa del itinerario
aprobado por el TSIE cuyo cumplimiento es de
caracter obligatorio, donde consta la secuencia, el
horarioy el domicilio.

2. El vehiculo asignado para el traslado es de uso

exclusivo y obligatorio para los miembros de mesa
recentora de votn en casa asistente de voto en casa.
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(3)DURANTE LA VOTACION

La votacién se inicia luego de haber sido llenada el
Acta de Instalacion de la Mesa en el local de votacion
y una vez que los Miembros de Mesa dan
cumplimiento al itinerario.

1- Condiciones del Elector

Los Miembros de Mesa deberan consultar con el
elector o un familiar si se encuentra en condiciones de
votar. En caso de no haber condiciones ya sea por
ausencia, problemas de salud severos y otros
motivos, se anotard en el Padrén la palabra NO
VOTO, dejando también constancia del motivo en el
acta deincidentes.

Para cada caso se labrara acta del procedimiento con
la firma de por lo menos 1 testigo calificado
(familiares, vecinos, etc).

La identificacidn del elector se acredita con la
Cédula deldentidad Civil vigente o vencida. i
Cuando llega el turno de votar, el elector debe
entregar a la mesa su Cédula de Identidad, la que
le seré devuelta al terminar el procedimiento. No
se admiten fotocopias. (Art. 208, C.E.)

Si ésta se encuentra vencida, el elector igualmente
quedara acreditado para votar. (Ley 2582/2005)
Los miembros de mesa verificardn que el elector
se encuentre inscripto en el padrén electoral de la J
mesa. Si tienen dudas sobre la identidad de un
elector, por si mismos o por reclamo que haga un
veedor o apoderado, decidiran por mayoria,
teniendo a la vista el documento de identidad y el
padrén de mesa. De ello, deben labrar el acta de
incidente, la que se unira al expediente electoral.
(Art. 209, C.E.)

Firma de los Vocales en los boletines de voto e =
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no tenga el dedo indice de la mano derecha, u
otro a falta de éste, impregnado de tinta, grasa o
alguna sustancia que impida gue la tinta indeleble
se fije, y de ser asi se ordenara la limpieza del
mismo.

Los dos vocales firmaran al dorso de los boletines
de voto, en la parte sombreada.

Entrega de boletines y boligrafo al Elector
Una vez que los Vocales firmaron todos lo
boletines, se le entregara al elector y/o la persona
de confianza.

Voto secreto del Elector
El Asistente de Voto en Casa, los Miembros de
Mesa y todos los presentes deberan tomar las
medidas, a fin de crear las condiciones para el
voto secreto. En caso de que el elector requiera
asistencia. nodrd desionar una persona de su

recuadro del candidato de su preferencia,
empleando para ello el boligrafo que se le
entrego.

Después dobla los boletines uno a uno, de tal
forma que las firmas queden para afuera. Una vez
culminado debera avisar a los Miembros de
Mesas para continuar con el procedimiento de
votacion.

Firma del Presidente en los boletines

El elector entrega el boligrafo y los boletines de
votos doblados al Presidente de Mesa para gue
éste los firme al dorso en la parte sombreada.

Impresion y entintado del dedo indice

Antes de que el elector haya depositado su voto
en la urna marcara con tinta indeleble, hasta la
cuticula de la ufia del dedo indice de la mano
derechauotro afalta de éste.
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nombre del elector. (Arts. 211y 212, C.E.) @_amm_.b

Deposito de los boletines en la urna

@ El Presidente va firmando los boletines en orden
{por cargos a ser elegidos) y, se fos va entregando
de a uno al elector para que los deposite en la
urna.

@ Los Miembros orientaran al elector para que
deposite los boletines de votos correctamente.

Entrega al Elector el certificado de votacion

“ Como constancia de haber votado, se le entrega al
elector un Certificado de Votacion.

@ Enél constan el Departamento, el Distrito, el Local
de Votacion, el nimero de Mesa, los Apellidos vy
Nombres del elector, y su ndmero de orden en el
padron. Este certificado debe ser firmado por el
Presidente de Mesa. Junto con el certificado de
votacion, se devuelve al elector su cédula de

1. VOTO VALIDO
Se considera voto vélido:

Cuando la marca se encuentra dentro del espacio
correspondiente al Partido o Movimiento Politico,
Alianzas o Concertacion.

Cuando la marca se encuentra, en cualquier lugar
de la cuadricula de color (fotografia, nombre del
candidato, nimero o sigla del partido o
movimiento politico).

Cuando la marca se encuentra puesta en el borde
del recuadro de la candidatura.

2.VOTONULO
Se considera nulo el voto que:

Esté emitido en boletin diferente al modelo oficial.
Tenga marcada mas de una preferencia
No lleve las firmas de los tres miembros de mesa.

N [P DU [ JU TR - ) '
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3, VOTO EN BLANCO
Se considera voto en blanco el boletin que no tenga
marca. (Art. 226, C.E.)

DENEGACION DEL DERECHO ALVOTO
Los Miembros de Mesa podran denegar el derecho al
voto al elector, en los siguientes casos:
Cuando los datos de su Cédula de Identidad no
coinciden manifiestamente con los del padrén de
la mesa;
Cuando la Cédula de Identidad sea visiblemente
falsa 0 manifiestamente adulterada; en este caso,
la mesa puede ordenar la detencion de su
portador;
Cuando tenga algun dedo de la mano manchado
con tinta indeleble utilizada en los comicios (Art.
202,C.E);
Cuando no presente su Cédula de Identidad;

C Ceivan me ml maderAR Aa la NMaca con

(5) CIERRE DE VOTACION

1. CIERRE DE VOTACION

Una vez culminado el itinerario deberan regresar al
Local de Votacion antes del cierre a las 17:00 hs. Si por
algin inconveniente que imposibilite llegar al
domicilio de los electores antes de la hora del cierrey
considerando el tiempo de traslado, se debera
comunicar al elector, debiendo dejar constancia en el
padrén con la palabra NO VOTO y el motivo en el
Acta deIncidente.

A las 17:00 el Presidente de Mesa declararé cerrada la
votacion.

2. VOTACION DE LOS MIEMBROS DE MESA y
VEEDORES

A continuacion votaran los Miembros de Mesa y los
v U et b bnrhA A 271Q CFY
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Nombresy apellidos completos;

Funcién que desemperia en la Mesa;

Nuamero de Cédula de Identidad, y

Firma del elector a los efectos de certificar sus datos.
(Art.219CE.)

3. VERIFICACION DEL NUMERO DE ELECTORES
QUEVOTARON

A continuacion, se debe verificar en los padrones de
mesa, el nimero de personas que votaron,
incluyendo los que votaron en la casilla especial. Este
numero se anota en el acta de cierre de votacion yen
las actas de comparacion de votantes segun padrdn,
conlos boletines.

Se traza una linea sobre el espacio de apellidos y
nombres de los electores que no votaron,

4. GUARDADO DE LOS BOLETINES SOBRANTES Y
UTILES DE LA MESA

se guardan en el maletin electoral de la mesa.

(E) APERTURA DE URNA

PROCEDIMIENTO GENERAL DE ESCRUTINIO
1.Conteode boletines

Terminado el proceso, se cuentan todos los boletines,
sin abrirlos todavia.

El conteo de boletines se hace cargo por cargo; es
decir, se cuentan los boletines, uno por vez,
comenzando por la candidatura de intendente, luego
las de concejales, sin desdoblarlos.

Si aparece un boletin que se aparte del modelo
utilizado para la votacién o no estuviere firmado
por el Presidente y los Vocales de Mesa, sera
anulado sin mas tramites. La firma de las
autoridades de mesa en boletines que se aparten

LI | LI ] DR 1
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2. Participantes

Los Veedores y Apoderados tienen derecho a
participar directamente en el proceso de escrutinio,
reclamando cuando sea necesario y colaborando en
la correcta aplicacién del procedimiento.

3_Elvoto es secreto, pero el escrutinio es publico
Cualquier elector tiene derecho a presenciario en
silencio, a la distancia prudencial que disponga el
Presidente de Mesa, quien puede ordenar en forma
inmediata la expulsion de las personas que, de alguna
forma, entorpezcan O perturben el escrutinio.(Art.
221,CE).

4. Entrega del Certificado TREP
El funcionario CTX, encargado del TREP del local de
votacion identificado con su credencial

* B T B ale il

especial, parala candidatura delntendente.

5.Lugar

Todo el procedimiento del escrutinio se debe realizar
en el local de votacion en un solo acto sin
interrupcion. (Art.222, Ley 834/96)

6. Comparacién del numero de boletines con el

ndmero de electores que votaron

A continuacion, se compara el nimero de boletines

encontrados con el nimero de votantes registrados

en el Padron de Mesay la Casilla Especial.

Si existe alguna diferencia entre ambas cantidades se

procede de la siguiente manera:

= S hay menos boletines que votantes, se hace
constar la diferencia en el acta de comparacion de
votantes segun padron con boletines, seccion A,
de cada cargo correspondiente, en el recuadro
e dice “de menos’. Luego se continua el
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la diferencia en el acta de comparacién de
votantes segun padrén con boletines, seccion A,
de cada cargo correspondiente, en el recuadro
que dice ‘de méas”,

= El presidente sacara al azar, sin desdoblarlos, un
ndmero de boletines igual al excedente, y los
destruira de inmediato. También dejara
constancia de esto en el acta de escrutinio.

= Si el excedente de boletines encontrados en
comparacion con los votantes, es mayor al 10%
del total de los votos emitidos para cualquiera de
los cargos, la votacion de la mesa serd nula.

7. Desdoblamiento, lectura y exhibicion de

boletines

Despues de contar los boletines y comparar el

numero de los mismos con el de votantes, se

introducen de nuevo todos los boletines en la urna.

El Presidente de mesa empieza a sacar los boletines

cada boletin a los Vocales y Veedores de mesa.

A medida que se lee el contenido de los boletines, se
los va clasificando por partido, movimiento politico,
alianza y/o concertacién, votos nulos y votos en
blanco.

Si algin Miembro o Veedor en ejercicio de sus
funciones tiene dudas sobre el contenido de un
boletin lefdo por el Presidente, puede pedir en el acto
para examinarlo, y se le debe conceder (Art. 224,
C.E).

8. Conteo de votosy proclamacién del resultado
Terminada la lectura y clasificacion de los boletines, se
procede al conteo de los votos obtenidos por cada
partido, movimiento politico, alianza y/o
concertacion, votos nulos y votos en blanco.

El Presidente preguntard entonces si hay alguna
protesta que hacer conira el escrutinio; si no hay
ninguna, o después que la mesa resuelva las protestas



MIEMBROS DE MESA RECEPTORA DE VOTOS

1,A MESA RECEPTORA DE VOTOS (MIEMBROS DE MESA DE VOTO EN CASA)

Concejales, por cada lista, los votos nulos y los votos
enblanco. (Art.227,C.E.)

9. Retiro del Certificado TREP

La mesa receptora de votos debera dar prioridad al
lenado del certificado TREP antes de las actas de
escrutinio.

Luego del cierre de la jornada electoral, el CTX TREP
pasara a retirar de la mesa Receptora.

10. Llenado de Actas de Escrutinio

De inmediato se deben completar las actas de
escrutinio correspondientes. En ella se anotan los
resultados obtenidos por partido, movimiento
politico, alianza y concertaciones asi como los votos
nulos, los votos en blanco y la suma total de votos.
(Art.227,CE)

Todas estas cantidades se anotan en la seccion B, en

’

tremmvme 1r latrae  ca rernmienda usar letra de

reclamaciones e impugnaciones que formulen los
electores, veedores, apoderados o candidatos, os
cuales se anexaran al acta, asi como toda otra
mencion que ayude a esclarecer los hechos
sucedidos.

El Presidente y los dos Vocales deben firmar
obligatoriamente los tres ejemplares de cada acta
(para Intendentes y Concejales), en original. Si lo
desean, también pueden firmar los Veedores.

(Arts. 227y 228,C.E.)

11. Certificado de Resultados

Al terminar el escrutinio de los votos, una vez
entregados los certificados TRER finalizara la
confeccion de las Actas de Escrutinio. Los Miembros
de Mesa Receptoras de Votos deben llenar los
correspondientes Certificados de Resultados de las
Candidaturas, a fin de otorgarle a los veedores,
conforme al Art. 229 del C.E. y, a los Apoderados,
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(?) PREPARACION DE LOS
DOCUMENTOS ELECTORALES

Guardado de los boletines escrutados en el sobre
correspondiente.

Todos los boletines usados por los electores y los
certificados de votacion no utilizados se guardan en
el sobre (sin ndmero) que se encuentra entre los
elementosy Utiles electorales.

Preparacién de los sobres con el expediente
electoral

Todos los documentos electorales se ordenan y se
preparan en 3 (tres) sobres numerados que vienen
entre los elementos y utiles electorales.

Los sobres tienen los siguientes destinos:

1. Para el TRIBUNAL ELECTORAL DE LA

IR/ IRIC DT/ AR

3. Parala SECRETARIA JUDICIAL DEL TSJE.
4. Sobre sin nimero OFICINA DEL REGISTRO
ELECTORAL DISTRITAL
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_“ -=—ﬁm MIEMBROS DE MESA VOTO EN CASA
1_ ;Como son designados? 03
_ OTROS AGENTES ELECTORALES 04
ANTES DE LA VOTACION
| Instalacién de la mesa 05
__ TRASLADOS A DOMICILIOS 08
m_ _ DURANTE LA VOTACION 09
REGLA 11
CIERRE DE LA VOTACION 12
APERTURA DE URNA |

Procedimiento general de Escrutinio 13
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